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TITULO | - DA INSTITUICAO DE ENSINO SUPERIOR, SEUS FINS E
SEU RELACIONAMENTO COM A ENTIDADE MANTENEDORA.

Capitulo | - Da IES e Seus Fins

Art. 1°. A Faculdade de Ciéncias Gerenciais Alves Fortes, com sede na cidade de
Além Paraiba, Estado de Minas Gerais, € um estabelecimento isolado de Ensino
Superior, mantido pela Fundacdo Educacional de Além Paraiba, criada pela Lei
Municipal n°® 680, de 06 de dezembro de 1971, esta ultima constituida.como entidade
publica de direito privado, com sede e foro na cidade de Além Paraiba, Estado de
Minas Gerais.

Art. 2°. A Faculdade de Ciéncias Gerenciais Alves Fortes rege-se por este Regimento,
pelo Estatuto da Entidade Mantenedora, e pela legislacédo federal pertinente.

I. A utilizac&o da sigla FEAP, original da Fundac&o Educacional de Além Paraiba esta
autorizada por esta para ser a marca também da Faculdade de Ciéncias Gerenciais
Alves Fortes.

Art. 3°. Sao objetivos especificos da IES:

I. Estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo no ambito da Educacéo e Ciéncias.

Il. Proporcionar uma formacao nivel superior que torne 0 egresso apto a inserir-se no
setor profissional especifico e a participar ativamente no desenvolvimento da
sociedade brasileira, colaborando, também, na sua formacgéo continuada;

lll. Incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia e da tecnologia, e a criagao e difusao da cultura e, desse
modo, desenvolver o entendimento do homem e do meio ambiente em que vive;

IV. Promover a divulgacdo de conhecimento culturais, cientificos e técnicos que
constituam em patrimoénio da humanidade e comunicar o saber por meio do ensino,
de publica¢des ou de outras formas de comunicacao;

V. Suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional e

possibilitar a correspondente concretizacao, integrando os conhecimentos que vao

Av. Augusto Peracio N° 50, Sao Luiz - Além Paraiba - MG - CEP 36.660.000 - Tel: (32)3462-2149
www.feap.edu.br



FEAP

Fun-bqi.u- Educacional de Além Paraiba
Faculdade de Ciéncias Gerencias Alves Fortes

sendo adquiridos numa estrutura intelectual sistematizadora do conhecimento de cada
geracao;

VI. Estimular o conhecimento dos problemas do mundo presente, em particular os
nacionais, prestar servigos especializados a comunidade e estabelecer com esta uma
relacdo de reciprocidade;

VII. Promover a extenséo, aberta a participacédo da populacédo, visando a difuséo das
conquistas e dos beneficios resultantes da criacao cultural e da pesquisa cientifica e
tecnolégica geradas na IES.

Paragrafo Unico. A IES, respeitadas as normas comuns e as do seu sistema de
ensino, tera a incumbéncia de:

|. Elaborar e executar sua proposta pedagogica;

Il. Administrar seu pessoal e seus recursos materiais e financeiros, de acordo com as
Politicas de Gestao determinadas pela Entidade Mantenedora,;

[ll. Assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas-aula estabelecidos;

IV. Velar pelo cumprimento do plano de trabalho de cada docente;

V. Prover meios para a recuperacao dos alunos de menor rendimento;

VI. Informar aos interessados sobre a frequéncia e o rendimento dos alunos, bem
como sobre a execucao de sua proposta pedagdgica;

Art. 4°. A IES pode estender a comunidade, sob a forma de cursos e servigos
especiais, os resultados dos estudos que lhe séo inerentes.

Art. 5°. Para a consecucédo de seus objetivos, a IES pode firmar convénios com
instituicdbes educacionais, cientificas e culturais, nacionais, estrangeiras ou
internacionais, bem como com sociedades empresariais, respeitadas as finalidades

estabelecidas neste Regimento.
Capitulo Il — Da Mantenedora

Art. 6°. A IES relaciona-se com a Entidade Mantenedora através da sua Diretoria.

Paragrafo unico. A IES é dependente da Entidade Mantenedora apenas quanto a
manutencdo de seus servi¢cos, nos termos da Politica de Gestdo, ndo havendo
interferéncia, por parte daquela, em nenhuma decisdo que envolva 0 processo
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educacional, de pesquisa ou de extensdo salvo quanto as decisdes relativas a tais

processos impliguem novos 6nus, ndo inscritos em orcamento aprovados.
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TITULO Il - DA ADMINISTRACAO

Capitulo | - Dos Orgéos Gerais

Art. 7°. A administracdo da IES é exercida pelos seguintes érgaos gerais:
I. Congregacao;

Il. Colegiados de Cursos;

[ll. Diretoria;

IV. Coordenacao de Cursos.

Secéo | — Da Congregacao

Art. 8°. A Congregacdo, 6rgdo superior de direcdo didatico-pedagogica da IES, é
constituida:

I. Pelo Diretor da IES, seu presidente;

Il. Pelo Vice-Diretor;

lll. Pelos Coordenadores dos Cursos de Graduacao e Pos-Graduacao;

IV. Pelos demais Docentes da IES;

V. O Presidente do Diretério Académico, como representante do Corpo Discente;

VI. Por um representante da comunidade local, notoriamente envolvido com as
guestbes educacionais;

VII. Por um representante da Entidade Mantenedora.

§ 1. Os mandatos dos membros referidos nos incisos |, Il e 1V terdo duragédo enquanto
seus componentes mantiverem suas respectivas fungdes principais.

§ 2. O representante do Diretério Académico € eleito para mandato de dois anos, de
acordo com regulamento proprio.

§ 3°. O representante da comunidade seré eleito para mandato de dois anos, entre as
pessoas notoriamente comprometidas com a questao educacional.

§ 4°. A Direcao da IES publicara, no sitio eletrénico da Fundag&o Educacional de Além
Paraiba, edital de abertura para o periodo de inscrigcdo para o cargo ao qual se refere
o paragrafo anterior, ao final do qual os candidatos serao eleitos pelos docentes da

IES, em votacéo direta e secreta.
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§ 5° A convocacgdo para a votacdo sera realizada pelo procedimento previsto no
paragrafo anterior.

8 6°. O representante da Entidade Mantenedora seré por ela indicado, na forma que
lhe convir, para mandato de dois anos.

§ 7. O coordenador de curso € escolhido pelo Diretor da IES com mandato de dois
anos permitida reconducéo a critério da Direcao.

Art. 9°. A Congregacao reune-se ordinariamente, no inicio de cada semestre e,
Extraordinariamente, sempre que convocada pelo Presidente, ou a requerimento de
dois tercos (2/3), no minimo, de seus membros.

§ 1°. A Congregagéao reune-se sob a presidéncia do Diretor da IES e, em caso de
impedimento deste, do Vice-Diretor ou pela ordem, do Coordenador mais antigo dos
guadros da IES, com preferéncia para o mais idoso, emcaso de empate.

§ 2°. A Congregacdo reune-se com a presenca da maioria de seus membros,
decidindo por maioria relativa de votos, ressalvados 0s casos previstos neste
Regimento.

§ 3°. A convocacéo para a votacao sera realizada através de edital publicado no sitio
eletrénico da FEAP.

§ 4°, As reunides solenes independem de numero minimo de presentes, mas as
auséncias devem ser justificadas no primeiro comparecimento.

§ 5°. As decisbes da Congregacao sao tomadas através de votacao simbdlica nominal
ou secreta.

8 6°. O Presidente tem direito aos votos ordinarios e de qualidade, este exercido em
casos de empate.

§ 7°. Salvo casos de excepcional urgéncia, a convocagao da Congregacao deve ser
feita por edital, publicado no sitio eletrdnico da Fundacdo Educacional de Além
Paraiba, com antecedéncia minima de quarenta e oito (48) horas da hora marcada
para a reuniao.

§ 8° Nenhum membro da Congregagédo pode votar em assunto de seu interesse

pessoal direto, estando impedido para o ponto.
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§ 9% Um dos ocupantes da Congregacdo devera ser nomeado, para a segao,
Secretario dela e lavrara ata das reunides, que deve ser lida e aprovada pelos
membros presentes.

Art. 10. Compete a Congregacéao:

I. Aprovar modificagdes na estrutura didatica da IES;

Il. Resolver, em grau de recurso, 0S casos previstos neste Regimento;

[ll. Aprovar proposta de alteracdo deste Regimento a ser encaminhada ao Conselho
Diretor da Mantenedora;

IV. Aprovar convénios e acordos com entidades educacionais publicas ou privadas,
nacionais ou estrangeiras, para cooperacao educacional,

V. Reunir-se solenemente, nas cerimdnias de colacdo de grau da IES;

VI. Aprovar a concessao de titulos honorificos por servigos educacionais;

VII. Aprovar titulos, simbolos e insignias da IES;

VIII. Solucionar os casos e as duvidas que surgirem da aplicacdo deste Regimento

guanto a matéria pedagogica;

Secéo Il - Do Colegiado de Curso

Art. 11 Colegiado de Curso de Graduagédo, 6rgao constituido:

|. Pelo Coordenador de Curso de Graduacdo, seu Presidente, na sua auséncia,
nomeara um de seus membros para exercicio de suas fungoes;

Il. Pelos docentes que ministrem aulas no Curso de Graduacao;

[ll. Por um representante discente de cada turma do Curso de Graduacgédo a que
pertencem, regularmente matriculados na IES, escolhidos por voto direto, com
mandato.de um ano permitindo-se a reconducao.

§ 1° Compete ao Colegiado de Curso:

| - Deliberar sobre medidas de natureza preventiva, corretiva ou repressiva no ambito
de sua competéncia;

Il - Proceder as reformulacfes da estrutura curricular, observadas as determinacdes
dos Nucleos Docentes Estruturantes, submetendo-as a aprovacdo da Congregacao;

lll- avaliar, a cada periodo letivo, a proposta pedagogica do curso e planejar as
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atividades;

IV - Pronunciar-se sobre o projeto pedagoégico do curso, programacao académica e
seu desenvolvimento nos aspectos de ensino; iniciagdo a pesquisa e extensao,
articulados com os objetivos da Instituicdo e com as normas deste Regimento;

V - Pronunciar-se quanto a organizacao didatico-pedagogica dos planos de ensino de
disciplinas do curso, elaboracao e ou reformulacéo de ementas, definicdo de objetivos,
contetidos programaticos, procedimentos de ensino e de avaliacdo e a bibliografia
indicada;

VI - Analisar os resultados do desempenho académico dos alunos e seu
aproveitamento nas disciplinas, com vistas a avaliacdo e a melhoria didatico-
pedagdgico dos respectivos cursos;

VII - analisar, avaliar e articular projetos de pesquisa e extensao;

VIII - conhecer e discutir as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso, bem como as
normas expedidas pelos conselhos e/ou associacdes especificas da profisséo;

IX - Apreciar programacdo académica que estimule a concepcdo e pratica
interdisciplinar;

X - Propor e aprovar, quando for o caso, regulamento especifico do curso ad referendum
da Congregacéo.

§ 2° Cada disciplina tem plano de ensino articulado a proposta pedagoégica do curso
elaborado e discutido pelos professores e aprovado pelo respectivo Colegiado de
Curso, para o periodo subsequente na reunido de planejamento que se da ao final de
cada semestre letivo.

§ 3° As deliberacdes dos Colegiados de Cursos, de carater deliberativo, assumiréo a
forma de-pareceres.

§ 4° O Colegiado de Curso reunir-se-a através de convocacao do Coordenador de
curso, com antecedéncia de 48 horas, ordinariamente, uma vez a cada bimestre; e,
extraordinariamente, quando se fizer necessario.

8 5° As reunibes do Colegiado de Curso serdo secretariadas por um secretario
designado pelo Coordenador do Curso respectivo a quem incumbira dar cumprimento
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a todos os atos de expediente e decisdes tomadas.

§ 6° De todas as reunides do Colegiado de Curso lavrar-se-4o0 atas que serao
assinadas pelo secretério, pelo Coordenador do Curso e por todos os membros
presentes.

Secéo Il - Da Diretoria

Art. 12. A Diretoria da IES, exercida pelo Diretor, é 6rgdo executivo que coordena,
fiscaliza e superintende as atividades escolares em matéria administrativa.

Art. 13. O Diretor sera escolhido pela Mantenedora, na forma determinada por seu
Estatuto.

Art. 14. Sao atribui¢cdes do Diretor:

I. Representar a IES junto a Entidade Mantenedora e as pessoas e instituicoes
publicas e privadas, naquilo que ndo extrapole seu ambito de interesse;

[l. Superintender todo o servico administrativo da IES;

[ll. Encaminhar a Entidade Mantenedora proposta orcamentaria e o plano de aplicacéo
dos recursos solicitados;

IV. Zelar pela manutencéao da ordem e disciplina no ambito da IES, respondendo por
abuso ou omisséo;

V. Conferir grau e assinar os diplomas expedidos pela IES;

VI. Expedir e assinar certificados relativos a concluséao de cursos ou disciplinas;

VII. Expedir convocacdo de reunides da Congregacéao, presidindo-as, bem como a
todas as comissdes que fizer parte;

VIIl. Fiscalizar a observancia do regime escolar e a execugdo dos horarios e
programas;

IX. Cumprir e fazer cumprir as deliberacdes da Congregacéao;

X. Aplicar penalidades, na forma deste Regimento;

XI. Pronunciar-se sobre férias e licencas regulamentares ao pessoal da IES;

XIl. Designar o Secretario, Coordenadores de Curso e o Bibliotecario da IES,
observado o disposto no inciso XV deste artigo;

XIII. Distribuir e remover internamente colaboradores, de acordo com as necessidades
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dos servicos;

XIV. Prestar informacOes pedidas pelos 6rgdos superiores da Mantenedora e dar
cumprimento as suas determinacoes;

XV. Propor a Mantenedora a admissao e a dispensa de pessoal,

XVI. Aprovar a indicacao de docentes pelos coordenadores;

XVII. Apresentar, anualmente, a Congregacdo e a Mantenedora, o relatorio das
atividades da IES no ano anterior, nele expondo as providéncias tomadas para a maior
eficiéncia da administracéo e do ensino;

XVIII. Entender-se com os demais 6rgdos da Mantenedora, na forma de seu Estatuto
e deste Regimento;

XIX. Cumprir e fazer cumprir as disposicdes deste Regimento e as do Estatuto da
Mantenedora, naquilo que se aplica a IES;

XX. Propor modificacdes ou adaptacbes neste Regimento, ad referendum da
Congregacao, observada a competéncia especifica quanto a matéria administrativa;
XXI. Valer-se de resolucdes para expedir regulamentos de sua competéncia;

Art. 15. Em caso de manifesta urgéncia, o Diretor pode adotar as medidas que se
impuserem, mesmo quando ndo previstas neste Regimento, ad referendum do 6rgéo
superior colegiado competente para atuar no caso.

Art. 16. A Substituicdo do Diretor, em suas faltas prolongadas e impedimentos, € feita
pelo Vice-Diretor, designado na forma do Diretor, e, em sua falta ou impedimento,

assume o membro do corpo docente mais antigo em tempo de servi¢co na IES.

Secéo IV - Da Coordenacgéo dos Cursos

Art.17. A Coordenacéao de cada curso da IES é exercida pelo Coordenador, escolhido
pelo Diretor da IES, com mandato de dois anos, permitidas reconducdes, a critério da
Direcéo.

Paragrafo Unico. Caso o coordenador seja também integrante do corpo docente,
durante o periodo de sua gestdo, o0 mesmo podera ser dispensado, pelo Diretor, do
exercicio do magistério.

Art.18 — Sao atribuicdes do Coordenador:
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I. Orientar, coordenar e fiscalizar todas as atividades de ensino e extensao, segundo
as diretrizes da Congregacéo e do Diretor da IES, aplicaveis ao curso;

[l. Pronunciarem - se sobre questdes suscitadas pelos corpos docente e discente,
encaminhado ao Diretor da IES as informacdes e 0s pareceres relativos aos assuntos
atinentes e cuja solucao transcenda sua competéncia;

[ll. Cooperar com os demais setores da IES na organizacéo, orientacdo e fiscalizacéo
das atividades de ensino e extensdo de interesse comum;

IV. Coordenar no ambito do curso, a publicacao de trabalhos didaticos e cientificos;
V. Cumprir e fazer cumprir as deliberacdes da Congregacao e do Diretor relativas ao
Curso;

VI. Cumprir e fazer cumprir as disposi¢cdes deste Regimento;

VII. Apresentar a Diretoria da IES a indicacao de professores;

VIIl. Relacionar-se diretamente com a Diretoria da IES, promovendo a articulacido
necessaria ao bom andamento do ensino;

IX. Elaborar juntamente com o colegiado de curso, a programacédo semestral dos
cursos e das atividades de ensino e extensado, e apresenta-las ao Diretor para sua
apreciacéo e aprovacao;

X. Apresentar, ao Diretor da IES, relatério final das atividades do curso;

XI. Manifestar-se sobre pedidos de afastamento, licenca e disponibilidade de seu
pessoal docente;

XIl. Supervisionar as atividades didatico-pedagdgicas do curso;

XIIl. Participar, juntamente como corpo docente do curso, da elaboragao, execucao e
avaliacao do projeto pedagogico;

XIV. Promover a andlise da equivaléncia curricular dos alunos que se matriculam por

transferéncia ou portadores de diploma de ensino superior.

Capitulo Il - Dos Orgéos de Apoio Administrativo
Secdo | - Da Secretaria

Art. 19. A Secretaria Geral € orgao central de desempenho das atividades
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administrativas das Unidades e obedece a regulamento préprio, aprovados pelos
Diretores e esta sob a supervisdo do Secretario Geral, nomeado pela Mantenedora
atendendo ao Capitulo IX do Estatuto.

Art. 20. O atendimento das Unidades é supervisionado pelo Secretario Geral,
nomeado pela Mantenedora.

Art. 21. Compete ao Secretario Geral, observando o regulamento proprio da
Secretaria Geral:

I. Propor, aos Diretores, o regulamento dos servigos da Secretaria Geral e as
alteracfes que se fizerem necessarias;

Il. Organizar, coordenar e administrar os servicos da Secretaria, fazendo cumprir os
horarios e as tarefas que Ihe séo afetas;

[ll. Expedir certidOes, atestados e declaragdes aos discentes;

IV. Comparecer as reunibes da Congregac¢do para prestar as informacdes que |lhe
forem solicitadas e lavrar as atas respectivas;

V. Manter a ordem e disciplina os servi¢cos sob sua responsabilidade;

VI. Encarregar-se da correspondéncia que néo seja exclusiva competéncia do Diretor
e expedir a correspondéncia deste;

VII. Informar, por escrito, o expediente destinado a despacho do Diretor, a estudo e
deliberacdo da Congregacao;

VIII. Abrir e encerrar os termos da colacao de grau e outros;

IX. Redigir, assinar e'mandar afixar ao publicar editais e avisos, depois de assinados
pelo Diretor;

X. Assinar com o Diretor de cada Unidade:

a). Os diplomas conferidos pelas Unidades;

b) os termos de colacéo de grau;

XI. Cumprir e fazer cumprir as ordens e instru¢cdes emanadas da Congregacao;

XIl. Zelar pelo rapido andamento de papéis e processos;

XIll. Reunir os dados e documentos necessarios a elaboracdo do relatério semestral

do Diretor;
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XIV. Ter sob sua guarda os livros, documentos, materiais e equipamentos da
Secretaria, bem como todo o material de apoio didatico-pedagdgico a ser utilizado
pelos docentes, na forma de regulamento préprio.

XV. Manter em dia os assentamentos dos alunos vinculados as Unidades mantidas.
XVI. Manter em ordem as dependéncias das Unidades

XVII. Propor ao Diretor de Unidade a admisséo e a remocéao de servicos, de acordo
com a necessidade dos servi¢os a seu cargo;

XVIII. Exercer outras atribuicdes que Ihe forem determinadas pela Congregacéo, na

sua esfera de atuacéo.

Secdao Il - Da Tesouraria e Contadoria

Art. 22. Os encargos da Tesouraria e Contadoria da IES sdo exercidos através da
Entidade Mantenedora, a quem compete a arrecadacao dos rendimentos financeiros
das atividades desenvolvidas e a cobertura das despesas realizadas, de acordo com

0 orcamento aprovado para o exercicio.

Secéao lll - Dos Demais Servicos

Art. 23. Os Servicos de manutencdo, de limpeza, de portaria, de protocolo e
expedicdo, vigilancia e seguranca, realizam-se de acordo com o estabelecido na

Politica de Gestao da Mantenedora.

Capitulo Il - Do Org&o Suplementar

Secdo | - Da Biblioteca

Art. 24. A/Biblioteca da IES, destinada a professores e alunos, é organizada de modo
a atender aos objetivos do estabelecimento, determinados em regulamento proprio
aprovado pelo Diretor.

Art. 25. Cabe ao Diretor da IES indicar o Bibliotecario e demais servi¢os da Biblioteca,
devendo recair a escolha do primeiro sobre profissional legalmente habilitado, e, na
falta deste, sobre funcionario adequadamente treinado.

Art. 26. A Biblioteca funciona durante os periodos de trabalho escolar e no decorrer
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das férias, nos horéarios estabelecidos em seu regulamento.
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TITULO Il - DA ORGANIZACAO DIDATICA

Capitulo I - Dos Cursos

Secéo | - Da Natureza dos Cursos

Art. 27. A IES podera manter os seguintes cursos e programas, Cursos sequenciais
na medida de suas Possibilidades técnicas e financeiras, observando, sempre, a
necessidade de ato autorizativo prévio do Poder Publico:

I. Cursos de graduacéao, abertos a candidatos que tenham concluido o ensino meédio
ou equivalente e tenham sido classificados em processo seletivo;

Il. Cursos sequenciais por campo de saber, de diferentes niveis de abrangéncia,
abertos a candidatos que atendam aos requisitos estabelecidos pela IES;

[ll. Cursos de pés-graduacdo, compreendendo programas de mestrado e doutorado,
cursos de especializagéo, aperfeicoamento e outras, abertos a candidatos diplomados
em curso de graduacgdo e que atendam as exigéncias da IES;

IV. Cursos de extensdo, abertos a candidatos que atendam aos requisitos
estabelecidos pela IES.

Art. 28. A oferta de novos cursos dependera de aprovacdo do Conselho Diretor da
Mantenedora, cuja proposta, quando de iniciativa da IES, competir4 ao Diretor e sera
previamente aprovada pela Congregacdo, na qual constard estudo de viabilidade
econdmica.

§ 1°. O Estudo de Viabilidade Econémica considerara:

I. A quantidade de docentes, sua titulacdo e o valor da respectiva remuneracao;

Il. Os investimentos necessarios a oferta do novo curso;

[ll. A demanda pelo curso a ser ofertado.

§ 2° Nao sera exigido o tramite previsto neste artigo para cursos cuja legislacao
especifica ndo exija autorizacdo de funcionamento, caso em que somente havera o
efetivo investimento quando alcancado o numero minimo de vagas tidas por

suficientes para o seu efetivo funcionamento.
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Secéo Il - Dos Cursos de Graduacao

Art. 29. A IES mantera cursos de graduacdo abertos a matricula de candidatos que
hajam concluido curso de ensino médio ou equivalente e tenham sido classificados
no processo seletivo préprio, onde configurard também a oferta de cursos na
modalidade EAD.

Secao Il - Dos Cursos Sequenciais

Art. 30. A IES podera ofertar cursos sequenciais, conforme definidos em lei, que

observardo o disposto no art. 27 deste regimento, bem como na legislagédo propria.

Secdo IV - Dos Cursos de Pos-Graduacéo

Art. 31. A IES podera oferecer cursos de Pés-Graduacao, neles compreendidos os
cursos de especializacédo, programas de mestrado e doutorado, abertos a candidatos
diplomados em cursos de graduacao e que atendam as exigéncias definidas pela IES,

em edital proprio.

Sec¢éo V - Dos Cursos de Extenséo

Art. 32. Os Cursos de Extensdo sdo instrumentos da politica de interacdo com a
comunidade, adequados a promoc¢ao de sua capacitacao.

§ 1°. A IES se empenhara na promocao de cursos de extensao, de forma a aproximar-
se, sempre com maxima utilidade, na comunidade na qual se insere, levando os
beneficios do conhecimento como forma de promocéao e integracao social.

§ 2°. Os cursos de extensao poderao ser ofertados gratuitamente a populagéo carente.

Capitulo’ll - Dos Curriculos e Programas

Secdo | - Dos Conceitos e dos Critérios da Composicao Curricular

Art. 33. Entende-se por curriculo o conjunto organizado de disciplinas elaboradas para
determinado curso.

Paragrafo unico. Entende-se por disciplina o conjunto de estudos e atividades
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correspondentes a um programa desenvolvido em um ano letivo, com duracao
determinada.

Art.34. A organizacao curricular do curso de graduacgéo da IES compde-se de:

l. Disciplinas oriundas dos contetdos das diretrizes curriculares nacionais;

Il. Disciplinas complementares adicionais pela IES como obrigatdrias ou optativas.
Art. 35. A IES adotarda organizacdo curricular com disciplinas organizadas em
conjuntos seriados semestrais, podendo, de acordo com suas necessidades politico-
pedagdgicas, realizar as devidas adaptacbes modulares sem, contudo, interferir no
processo de aprendizagem.

Art. 36. Os estagios supervisionados, realizados em cada curso, sdo computados,
para a integracdo do tempo util previsto, de acordo com a legislacéo pertinente.

Art. 37. A organizacdo curricular dos cursos da IES serd definida no Projeto

Pedagdgico de cada curso.

Secéo Il - Da Execucgao Curricular

Art. 38. O Projeto Pedagogico trara o tempo de integralizacdo dos cursos.

Art. 39. As disciplinas desenvolvem-se em periodos semestrais, de acordo com o
Calendério Escolar, realizando-se o ensino em semanas de cinco (5) dias letivos.
Paragrafo Unico. Os dias letivos semanais poderdo ser aumentados, em caso de
clara necessidade, pelo Diretor da IES.

Art. 40. O objetivo formador de cidadania e de conhecimento da realidade brasileira,
previsto em lei, é parte efetiva do propdsito geral dos curriculos da graduagdo,
instalando-se, particularmente, nas disciplinas de ciéncias humanas e sociais, na

forma da.lei.

Secao Il - Dos Programas

Art. 41. A cada disciplina correspondente um programa, constante do Projeto

Pedagdgico do Curso, que descreverd os temas por ela abordados.
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TITULO IV - DO REGIMENTO ESCOLAR

Capitulo | - Do Calendario Escolar

Art. 42. O ano letivo compreende dois periodos, a iniciarem-se de acordo com o
Calendario Escolar.

§ 1°. O Calendario Escolar, organizado para o semestre letivo, contém, no minimo,
cem (100) dias de trabalho escolar efetivo, nos quais ndo se inclui o tempo reservado
a exames finais.

§ 2° Os cursos de graduacdo funcionam, diariamente, em periodo noturno ou de
acordo com a autorizacdo do Poder Publico, podendo utilizar, em caso de
necessidade, demanda ou conveniéncia, o horario diurno ou vice-versa, precedido
pela respectiva autorizacdo do Poder Publico, quando exigida por lei.

Art. 43. Os exames finais sdo previstos para imediatamente apds o término do periodo
letivo.

Art. 44. Estudos de recuperacdo podem ser previstos para realizarem-se dentro dos
periodos letivos regulares e nos periodos extraordinarios, estes imediatamente
subsequentes ao término daqueles.

Art. 45. O calendério escolar estabelecera os periodos de aulas e recesso escolares,
tendo em vista o interesse do processo educacional e a legislacao atinente.

Art. 46. Entre os periodos letivos regulares serdo executados programas de ensino e
de extensdo, de modo a assegurar o funcionamento continuo da IES, de acordo com
os planos aprovados pela Dire¢do, priorizando, sempre que possivel, os estudos de
recuperacao.

Art. 47. O’periodo letivo pode ser prorrogado por motivo de calamidade publica, guerra
externa, convulsdo interna e, a critério da Congregacdo, por outras causas
excepcionais, independentes da vontade do corpo discente.

Paragrafo unico. O periodo letivo é igualmente prorrogado, automaticamente, para
alcancar o minimo de dias letivos fixados no 8§ 1° do Artigo 40 deste Regimento, e, no

ambito de disciplinas, para complementacdo de carga horaria ou de parte ndo
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ministrada de programa.
Capitulo Il - Do Processo Seletivo

Art. 48. O Processo Seletivo tem por objetivo classificar os candidatos, no limite das
vagas, para cada curso.

Art. 49. O Processo Seletivo abrange os conhecimentos comuns as diversas formas
de educacéao do nivel médio, sem ultrapassar esse nivel de complexidade, para avaliar
a formacédo recebida pelos candidatos e sua aptidao intelectual para estudos
superiores.

§ 1°. O procedimento de classificacdo no Processo Seletivo dar-se-a em conformidade
com o respectivo Edital, de iniciativa da Direcéo da IES.

§ 2° A IES apo6s a selegdo, admitird o aluno concluinte do ensino medio regular /
equivalente, em conformidade com legislag&o pertinente.

§ 3°. Encerrando-se o periodo de matricula, ndo sendo preenchidas as vagas, a IES
podera promover uma segunda chamada do processo seletivo, para o preenchimento
das vagas remanescentes.

8 4°. Persistindo a existéncia de vagas, é facultada a IES a realizacdo de novo
processo seletivo, ou a aceitagdo de matricula de portadores de diploma de curso
superior, devidamente registrado, submetendo-se tais candidatos a exame seletivo
especifico, para os casos de demanda superior as vagas remanescentes.

Art. 50. Os resultados obtidos no processo seletivo da IES séo validos apenas para o
ano e semestre a que se refiram.

Art. 51. O Edital de regulamento do processo seletivo é elaborado e publicado pela
IES no sitio eletrénico da Fundacdo Educacional de Além Paraiba.

Paragrafo unico. Anualmente, antes do inicio de cada periodo letivo, a IES tornara
publico seus critérios de selecdo de alunos, nos termos da legislacdo pertinente, e
mantera, a disposicdo dos interessados, seu catélogo contendo todas as informacdes
necessarias ao conhecimento de sua organizacdo e de seu funcionamento, em
especial:

l. A qualificacdo do seu corpo docente em efetivo exercicio no curso de graduacao;
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Il. A descricdo dos recursos materiais a disposicao dos alunos, tais como laboratorios,
computadores, acessos as redes de informacao e acervo da biblioteca;

[ll. A situacdo dos cursos em relacdo a autorizagdo ou reconhecimento, assim como
o resultado de sua avaliacéo realizada pelo Ministério da Educacéo;

IV. O valor dos encargos financeiros a serem assumidos pelos alunos e as normas de
reajuste aplicaveis ao periodo letivo a que se refere o processo seletivo.

Art. 52. A IES oferecera, semestralmente, através do Processo Seletivo, para a
matricula inicial em seus cursos de graduacdo, o numero de vagas previsto nos
projetos pedagdgicos de seus cursos.

Art. 53. A inscricdo no processo seletivo é requerida ao Diretor da IES instruida com
0s seguintes documentos, além de duas (2) fotos atuais, de trés (3) por quatro (4)
centimetros:

I. Prova de identidade do candidato

Il. Prova de pagamento da taxa de inscricao.

8 1° No interesse da IES, podem ser exigidos dos candidatos outros documentos
complementares, além dos relacionados neste artigo, desde que a exigéncia nao
encontre dbice legal.

§ 2°. O documento referido no inciso | sera desenvolvido ao candidato, apos as
anotacdes devidas, dentro de prazo maximo de dez dias corridos.

§ 3°. A IES podera instituir inscri¢cdo eletrbnica para processo seletivo, caso em que

obedecera a regulamento préprio, editado pela Direcdo da IES.
Capitulo Ill - Das Matriculas

Art. 54. A matricula na IES é feita por periodo semestral, podendo ser inicial, peridédica
ou em disciplinas isoladas.

§ 1°. Ao aluno reprovado em até 07 (sete) disciplinas € permitida a matricula, em
regime de dependéncia, no periodo imediatamente subsequente, observada a
compatibilidade de horarios.

§ 2°. Por iniciativa da Direcdo ou de qualquer Coordenacéo, a Congregacao podera
editar regulamento da Dependéncia para cuidar assunto nao tratado neste Regimento.
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Art. 55. O requerimento da matricula inicial € dirigido ao Diretor da IES, instruido com
0S seguintes documentos:

| - Histérico Escolar de Conclusédo do Ensino Médio ou Equivalente;

Il - Comprovante da Ultima votacao eleitoral;

[l — Comprovante de Alistamento ou dispensa do Servico Militar, se cabivel,

IV — Carteira de Identidade ou documento que a substitua legalmente;

V — Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;

VI — Titulo Eleitoral;

VII — Certidao de Nascimento ou Casamento;

VIII - Comprovante de pagamento da primeira mensalidade do periodo letivo;

IX — 1 Foto 3x4;

X — Assinatura e preenchimento de contrato de prestagéo de servigos educacionais,
cujo teor devera ser previamente levado ao conhecimento do aluno-contratante;

Xl - O candidato estrangeiro devera apresentar, além da cédula de identidade de
estrangeiro (RNE), declaracdo de equivaléncia para fins de prosseguimento de
estudos em nivel superior;

XII - No caso de alunos estrangeiros, o diploma ou certificado de conclusao do Ensino
Médio e o historico escolar deverdo estar autenticados pela autoridade consular
brasileira no pais de origem da documentacao;

Os alunos deverao portar documentos originais e 02 (duas) cépias dos documentos
acima citados. Todos os documentos originais serdo devolvidos ao aluno apos
conferéncia e devidas anotacoes.

§ 1° Os alunos portadores de diploma de curso superior podem apresentar esse
diploma em substituicdo ao documento referido no inciso | do artigo.

§ 2°. Os documentos referidos nos incisos Il a IV serdo devolvidos ao aluno, apos as
devidas anotacdes no registro proprio, no prazo legal.

§ 3°. A matricula periodica realizar-se-4 mediante a apresentacdo dos documentos
relacionados nos incisos Il a VI deste artigo, e em obediéncia ao regime definido para

0 curso, observado o disposto no § 2° do mesmo artigo.
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§ 4°, Os procedimentos eletrbnicos de matricula, em ambas as suas modalidades,
obedecerao a regulamento proprio.

Art. 56. Recusar-se-4 nova matricula ao aluno que ndo concluiu o curso, no seu limite
maximo de integralizacdo, ndo computados os periodos em que a matricula
permaneceu trancada.

§ 1°. Recusada a matricula, na forma do artigo, é facultado ao estudante se sujeitar a
classificacdo em novo processo seletivo, podendo, em seguida, requerer
aproveitamento das disciplinas cumpridas nos periodos anteriormente cursados.

8§ 2° Em caso de alteragdo curricular, durante o afastamento, sujeitar-se-a, 0
estudante, ao cumprimento do curriculo em execu¢do no momento de seu retorno.

8§ 3° Considerando-se as razdes e justificativas apresentadas pelo aluno, a
Congregacdo pode conceder-lhe extensdo do limitet maximo de integralizacdo
curricular seguindo as regras ditadas pela legislacdo pertinente.

Art. 57. A IES, quando da ocorréncia de vagas, abrird matricula em disciplinas isoladas
de seus cursos regulares aos que demonstrem capacidade de cursa-las com proveito,
sem necessidade de aprovacdo em Concurso Vestibular, para complementagdo ou
atualizacao de conhecimentos.

§ 1° - No exame do requerimento de matricula em disciplina isolada, serdo
consideradas:

- A existéncia de vaga na disciplina desejada;

- Os pré-requisitos exigidos para cursar a disciplina solicitada;

- A formacéo e os motivos do requerente;

§ 2° O requerimento da matricula é dirigido ao Diretor da IES, instruido com os
seguintes’documentos:

| - Historico Escolar de Conclusédo do Ensino Médio ou Equivalente;

Il - Comprovante da ultima votacao eleitoral;

[l — Comprovante de Alistamento ou dispensa do Servico Militar, se cabivel;

IV — Carteira de Identidade ou documento que a substitua legalmente;

V — Cadastro de Pessoa Fisica — CPF;
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VI — Titulo Eleitoral;

VIl — Certidédo de Nascimento ou Casamento

VIl - Comprovante de pagamento da primeira mensalidade do periodo letivo;

IX — 1 Foto 3x4;

X — Assinatura e preenchimento de contrato de prestacdo de servigcos educacionais,
cujo teor devera ser previamente levado ao conhecimento do aluno-contratante;

Xl - O candidato estrangeiro devera apresentar, além da cédula de identidade de
estrangeiro (RNE), declaracdo de equivaléncia para fins de prosseguimento de
estudos em nivel superior;

XIl - No caso de alunos estrangeiros, o diploma ou certificado de conclusédo do Ensino
Médio e o histérico escolar deverdo estar autenticados pela autoridade consular
brasileira no pais de origem da documentacao, alunos deverdao portar documentos
originais e 2 (duas) copias do documento acima citado.

Todos os documentos originais serdo devolvidos ao aluno apos conferéncia e devidas
anotacoes.

§3°- Sera de 02 (dois) o numero maximo de disciplinas, por interessado, que poderao
ser cursadas em cada ano letivo.

§ 4° - O estudante especial estara sujeito as mesmas normas que o aluno regular,
excetuando-se o direito ao trancamento de matricula.

8§ 5° - A aprovacdo em disciplinas isoladas ndo assegura direito a Diploma de
Graduag&o no curso’ em que estiverem integradas, mas, apenas o Certificado de
aprovacao nas mesmas, que poderdo ser aproveitadas em caso de ingresso em

cursos de graduacao.

Capitulo IV - Do Trancamento de Matricula

Art. 58. Cabe a Direcado da IES regulamentar o trancamento de matricula, observados
0S seguintes principios basicos:

I. Pode ser requerido do primeiro ao ultimo periodo do curso;

Il. S6 pode ser de matricula total;
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[ll. S6 podera ser requerido apds a concluséo e o término do periodo em que o aluno
estiver matriculado;

IV. Nao pode exceder a quatro (4) semestre letivos;

V. N&o assegura ao aluno o reingresso no curriculo que cursava, sujeitando-o a
processo de adaptacdo de estudos, em caso de mudanca havida durante seu
afastamento;

VI. O aluno que por algum motivo, quiser fazer o trancamento de matricula, devera
procurar a secretaria da faculdade e preencher um protocolo de solicitacdo de
trancamento, interrompendo assim, a contagem do tempo para integralizacdo do
curso, nao interrompendo o vinculo respeitando o disposto no item V, acima;

VII. Nao podera ser negado em virtude de inadimpléncia ou processo disciplinar.

Capitulo V - Das Transferéncias

Art. 59. A IES, no limite das vagas existentes e mediante processo seletivo, pode
aceitar transferéncia de alunos provenientes de cursos idénticos ou afins, mantidos
por estabelecimentos de ensino superior, nacionais ou estrangeiros, autorizados ou
reconhecidos, e mediante as necessarias adaptac¢des curriculares, em cada caso, de
acordo com as normas vigentes e o disposto neste Capitulo.

§ 1°. As adaptagOes obedecem ao principio geral de que os processos gquantitativos e
formais, itens de programa, numero de licdes e outros semelhantes, ndo devem
sobrepor-se as consideragfes mais ampla da integracdo dos conhecimentos e
habilidades inerentes ao curso no contexto da formagao do estudante.

§ 2°. O exame da situacdo de cada transferido € feito em processo individual e
separado, cabendo a Coordenacao do respectivo curso.

8 3°. As adaptacOes ndo consideram exigéncias relativas a processo seletivo.

§ 4°, As adaptacdes abrangem, em termos de qualidade e densidade, as matérias do
curriculo pleno.

§ 5°. Exige-se do transferido que curse as disciplinas da parte complementar do
curriculo pleno, podendo ser consideradas disciplinas da mesma categoria cursadas
com aproveitamento pelo estudante, desde que apresentado, no contexto curricular,

equivalente valor formativo.
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Art. 60. A IES proporcionara ao aluno transferido orientacdo e aconselhamento,
visando esclarecer convenientemente diferencas de curriculos e contetdos e as
adaptacdes a que se sujeitara para continuar os estudos.

Art. 61. A transferéncia do aluno, expedida pela escola de origem, deve acompanhar
0 correspondente historico escolar do curso até entdo realizado, em documentos
originais, ndo se admitindo cépia de qualquer natureza, juntando—se programas das
disciplinas concluidas, com a anota¢cdo da carga horéaria de cada uma e, ainda, dos
documentos referidos nos incisos | a VI do artigo 53, observando-se, finalmente:

I. A documentacao da transferéncia podera ser fornecida ao interessado, do 1° ao
ultimo periodo do curso, ndo podera ser negada em virtude de inadimpléncia, quer
seja em virtude de processo disciplinar em tramite.

[l. A instituicdo destinatéria do aluno transferido podera efetivar a matricula respectiva
sem prévia consulta direta e escrita a instituicAo de origem que responderd,
igualmente por escrito, atestando a regularidade ou n&o da condi¢&o do postulante ao
ingresso.

Paragrafo unico. Os documentos referidos nos incisos I, Il e IV do artigo 53, séo
devolvidos ao interessado, na forma do 8§ 2° do mesmo artigo.

Art. 60. Do estudante que necessite mudar seu domicilio para exercer cargo ou fungcao
publica, federal ou estadual, do servidor publico federal ou estadual, civil ou militar,
estatutario ou celetista, e de seus dependentes, legalmente caracterizados e
identificados, se aceita transferéncia em qualquer época do ano letivo e
independentemente da existéncia da vaga, desde que requerida em razdo de
comprovada mudanca para o municipio-sede da IES ou localidade proxima desta.
Paragrafo unico. A transferéncia ex officio, estabelecida em lei, ndo se aplica quando
o interessado na transferéncia se deslocar para assumir cargo efetivo em razéo de
concurso publico, cargo comissionado ou fungéo de confianca.

Art. 61. Os estudantes transferidos na forma do artigo anterior sujeitam-se, como 0s
demais transferidos, as normas estabelecidas nos artigos 57 e 58.

Art. 62. Nos casos de transferéncia da IES, deve esta ser expedida a instituicdo de
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destino no prazo maximo de vinte dias, contados do protocolo do requerimento.
Art. 63. A transferéncia suspende as obrigacdes financeiras do aluno para com a IES,

a partir do més seguinte ao vincendo.
Capitulo VI - Do Aproveitamento de Estudos

Art. 64. O requerimento do interessado, mediante 0 exame de cada caso, e
independentemente do Processo Seletivo, a IES pode promover o aproveitamento de
estudos realizados em nivel equivalente, em cursos de graduacdo autorizados ou
reconhecidos.

§ 1°. O exame de equivaléncia de estudos, para efeito de aproveitamento, faz-se, em
termos de qualidade e densidade, tomando-se o programa da disciplina para o exame
da qualidade e a sua carga horéaria para o exame da densidade.

§ 2°. A andlise do programa cursado considera ainda sua adequacao a contexto
curricular destinado a formacao do profissional, ne campo respectivo.

8§ 3°. Nos casos em que se verifigue a necessidade de adaptacdo de estudos para
efeito de equivaléncia, realiza-se a mesma sob direta supervisdo e orientacdo do
professor da disciplina correspondente, aplicando-se ao caso as viabilidades

admitidas para as transferéncias.
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TITULO V - DO REGIME DIDATICO-PEDAGOGICO

Capitulo I - Do Planejamento do Ensino e da Orientacao Geral

Secéo | - Do Planejamento do Ensino

Art. 65. O planejamento do ensino da IES é de iniciativa da Coordenacao de cada
curso, com expedicdo de planos destinados a definir, para o respectivo curso, no
periodo letivo a que se refiram os propdsitos, instrumentos e apoios aplicaveis,
necessarios ao atingimento das metas identificadas.

Paragrafo Unico. Os planos especificos de cada curso serdo considerados pela

Congregacdo no momento da aprovacao do plano de ensino geral da IES.

Secéo Il - Da Orientagéo Geral

Art. 66. A orientacdo geral do ensino é fixada pela Congregacdo, competindo a sua
execucao, em carater permanente, aos Coordenadores de curso.

Art. 67. A orientacdo geral dos planos de ensino obedece a dire¢céo central do conjunto
curricular, partindo, desde o seu processo critico, para uma harmonia de contetdos e
procedimentos, com vista a evitar a duplicacdo de topicos e ao maior rendimento do
processo educacional.

Art. 68. A orientacdo dos curriculos se dirige para metodologias teéricas e préticas,
com o0 apoio de estagios supervisionados, com vistas a formacéo de profissionais
capazes de atuacao efetiva, em seus campos especificos.

Art. 69. A orientacdo dos alunos faz-se através dos professores e dos Coordenadores
de curso, no plano pedagogico e de desenvolvimento curricular; e através de
processos de informacdo e atendimento direto para orientacdo, no plano

administrativo, pela Secretaria da IES.
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Capitulo Il - Da Verificagdo do Rendimento Escolar

Art. 70. A avaliacdo do desempenho escolar é feita por disciplina, incidindo sobre a
frequéncia e o aproveitamento, exceto dos cursos da Educacao a distancia.

Art. 71. A frequéncia de alunos e professores € obrigatéria as aulas e demais
atividades escolares.

Paragrafo primeiro. Independentemente dos demais resultados obtidos, considerar-
se a reprovado na disciplina o aluno que nao obtiver frequéncia no minimo, setenta e
cinco por cento (75%) das aulas e demais atividades desenvolvidas no periodo letivo.
Paragrafo segundo. Nos cursos de modalidade EAD o critério de frequéncia e
aproveitamento durante cada periodo letivo, seréo regidos em conformidade com PPC
dos cursos.

Art. 72. O aproveitamento escolar € avaliado por disciplina, considerados dos
resultados obtidos pelo aluno nas avalia¢des parciais e no exame final.

§ 1°. Trabalhos, pesquisas e demais atividades escolares poderdo ser consideradas
na avaliagdo do aproveitamento do aluno.

§ 2° Os alunos que tenham extraordinario aproveitamento nos estudos,
demonstrando por meio de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos,
aplicados por banca examinadora especial, poderéo ter abreviada a duragéo dos seus
cursos, de acordo com as normas dos sistemas de ensino, nos termos do regulamento
préprio, de iniciativa da Direcdo da IES ou de qualquer Coordenacdo de curso,
devidamente aprovado pela Congregacao.

Art. 73. O exame final é realizado ao fim do periodo letivo e versara sobre toda a
matéria lecionada no semestre respectivo.

Art. 74. A avaliacdo do aproveitamento é feita mediante atribuicdo de notas graduadas
de O (zero) a 10 (dez).

§ 1° Os critérios e métodos de julgamento das avaliagbes, exames e demais
exercicios previstos no plano de curso da disciplina sdo de responsabilidade do
professor, que avaliara os resultados, em conformidade com PPC do curso em

referéncia.
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§ 2°. Ressalvando o disposto no § 39, atribui-se a nota zero ao aluno que deixar de
realizar verificacdo prevista, na data fixada, bem como ao que nela utilizar-se de meio
fraudulento ou n&o permitido.

8§ 3° Ao aluno que, por motivo de forca maior ou de doenca, devidamente
comprovados, hdo possa comparecer nas avaliacdes parciais ou no exame final, é
facultada a segunda chamada, mediante requerimento ao Diretor da IES, no prazo de
72 horas, ap0s o término do impedimento.

§ 4°. No caso do paragrafo anterior, caso o impedimento ultrapasse 15 dias o aluno
devera requerer junto a Secretaria de Apoio, Regime Especial de Estudante, exceto
para Estagios Supervisionados Obrigatorio.

8 5° O requerimento sera indeferido caso o impedimento perdure por muito tempo de
forma a comprometer o aprendizado, gerando reprovagdo nas disciplinas
prejudicadas.

Art. 75. Atendida a frequéncia minima de 75%, seré aprovado:

I. Independentemente de exame final, o aluno que obtiver nota igual ou superior a 06
(seis);

Il. O aluno que nado tendo obtido a média referida no inciso | e n&o inferior a 04 (quatro),
sera automaticamente submetido ao exame final.

§ 1°. A média final é a média das etapas aplicadas no periodo letivo ordinario.

8 2°. No exame final, a nota minima para aprovacao € 06 (seis).

Art. 76. Nos estdgios supervisionados, o resultado final se sujeita a mencédo de
suficiente ou insuficiente.

Art. 77. A IES devera prover meios para recuperacdo dos alunos de menor
rendimento, na forma de regulamento préprio devidamente aprovado pela

Congregacéao, de iniciativa da Direcdo ou de qualquer Coordenacéo.
Capitulo Ill - Dos Estagios Supervisionados

Art. 78. A pratica profissional, sob a forma de estagio supervisionado curricular,
obedece ao disposto no Projeto Pedagdgico do respectivo curso, bem como a
regulamento proprio, elaborados em atendimento as necessidades da formacéo e
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segundo a legislacdo atinente.
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TITULO VI - DA COMUNIDADE ESCOLAR

Capitulo | - Disposicdes Gerais

Art. 79. A comunidade escolar é constituida pelos corpos Docente, Discente e
Técnico- Administrativo.

Art. 80. O ingresso em qualquer cargo ou fungdo bem como a matricula na IES importa
em compromisso formal de respeitar a Lei, 0 Estatuto, este Regimento e as
Autoridades investidas, constituindo falta punivel a sua transgressdo ou
desatendimento.

Art. 81. Os membros do corpo Docente e Técnico-Administrativo pertencem aos
guadros de pessoal da Entidade Mantenedora da IES, com contratos regidos pela
legislacdo trabalhista, observados os planos de carreira docente e de classificacdo,

respectivos.

Capitulo Il - Do Corpo Docente

Secéo | - Das Categorias

Art. 82. O Corpo Docente da IES é constituido pelos seus professores.

8 1°. Os docentes seréo classificados em categorias, de acordo com o disposto no
Plano de Carreira elaborado pela Entidade Mantenedora.

§ 2°. Os docentes, em suas diferentes categorias, sdo responsaveis pelas atividades
didatico pedagdgicas, pelo cumprimento do plano de ensino, controle e frequéncia dos
alunos e outras atividades definidas pela instituicdo, além do que dispuser o Plano de

Carreira.

Secéo Il - Da Selecgéo

Art. 83. Os professores sdo contratados pela Mantenedora sob o regime das leis
trabalhistas e vinculados a uma das classes previstas no Plano de Carreira.
Art. 84. A admisséo de professor € feita mediante analise curricular realizado pela

Coordenacao do curso a que pertenca a disciplina e homologada pela Direcéo da IES,
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observado os seguintes critérios:

I. Além da idoneidade moral do candidato, sdo considerados seus titulos académicos,
cientificos, didaticos e profissionais, relacionados com a disciplina a ser por ele
lecionada.

[I. Constitui requisito basico o diploma de graduacdo ou poés-graduacao,
correspondente a curso que inclua, em nivel ndo inferior de complexidade, matéria
idéntica ou afim aquela a ser lecionada.

[ll. Os demais critérios sdo os constantes do Plano de Carreira docente.

Secéo Il - Dos Direitos e Deveres

Art. 85. Sao direitos e deveres gerais do Corpo Docente:

|. Participar, diretamente ou por representacdo, com direito a voz e voto, na forma
deste Regimento, da Congregacéao e do Colegiado de Curso;

II. Apelar de decisbes dos 6rgdos administrativos, observados a hierarquia
institucional, encaminhando o respectivo recurso através do Diretor da IES;

[ll. Receber remuneracdo e tratamento social condizente com a atividade de
magistério, recursos e apoios didaticos e administrativos no desenvolvimento regular
de suas atividades de ensino e pesquisa;

IV. Aplicar a maxima diligéncia no exercicio das atividades educacionais de que esteja
incumbido, propugnado por melhoria constante, qualitativa e quantitativa, do produto
escolar;

V. Qualificar-se permanentemente, em busca de formag¢do humanista e técnica que
lhe assegure condi¢cdes efetivas de contribuir na formagdo do homem e do
profissional;

VI. Contribuir para a manutencao da ordem e disciplina no seu ambito de atuacéo e
pelo crescente prestigio da IES no ambiente social;

VII. Desenvolver todas as suas atividades em absoluta consonancia com as
disposicdes regimentais reguladoras, cumprindo obrigacdes e compromissos, no seu
campo especifico de atuacao.

Art. 86. E obrigatoria a frequéncia dos professores, bem como e execuc&o integral dos
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programas de ensino aprovados.

Art. 87. A Direcao instituira Plano de Incentivo ao Docente, visando o estimulo e apoio
a sua qualificacdo e producéo cientifica.

Paragrafo Unico. O plano ao qual se refere este artigo devera ser aprovado pela
Congregacdo e, havendo 6nus financeiro, pelo 6rgdo competente da Entidade

Mantenedora.

Capitulo Il - Do Corpo Discente

Secéo | — Da Constituicao

Art. 88. O Corpo Discente da IES € constituido dos alunos regularmente matriculados

em Cursos superiores.

Secdo Il - Dos Direitos e Deveres

Art. 89. Constituem direitos e deveres de membro do corpo discente da IES:

I. Receber o ensino qualificado no curso em que se matriculou;

Il. Ser atendido pelo pessoal docente em todas as suas solicitacdes de orientacdo
pedagogica;

[1l. Constituir associacao, de conformidade com a legislacéo especifica;

IV. Fazer-se representar junto aos 0Orgdos colegiados da IES, na forma deste
Regimento;

V. Apelar de decisdes de orgaos administrativos para os de hierarquia superior,
encaminhando o respectivo recurso através do diretor da IES;

VI. Aplicar a maxima diligéncia no aproveitamento do ensino;

VII. Cumprir regulamente suas obrigacdes financeiras para com a IES;

VIIl. Abster-se da préatica de atos que importem em perturbacdo da ordem e
desrespeito as autoridades escolares, professores e servidores da IES;

IX. Contribuir, no seu ambito de atuacéo, para o prestigio crescente da IES;

X. Desenvolver todas as suas atividades, no ambito da IES, com estrita obediéncia

aos preceitos deste regimento.
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Secéo lll - Da Representagéo Estudantil

Art. 90. O Corpo Discente tem representacdo, com direito a voz e voto, nos 6rgaos
colegiados da IES, nos casos e forma previstos neste Regimento e Regulamentos.
Paragrafo Unico. A representacao estudantil tem por objetivo promover a cooperacao
entre administradores, professores e alunos no trabalho escolar, e o aprimoramento
da instituicao.

Art. 91. O 6rgéo de representacao estudantil, na IES, é o Diretério Académico.

Art. 92. A composic¢ao, as atribuicdes, a organizacdo e o funcionamento do diretorio
estudantil sédo fixados em seu regulamento, de iniciativa da Dire¢cdo e devidamente
aprovado pela Congregacao.

Art. 93. O exercicio da funcéo do Diretério Académico nao desobriga o estudante da
frequéncia em aulas, nem de qualquer outra obrigacdo relativa as atividades
escolares.

Art. 94. E facultada ao Diretorio a instituicdo de contribui¢do financeira, a cargos dos
alunos, para a manutencdo de suas atividades, sempre respeitado seu carater
contratual.

Art. 95. E vedada ao Diretorio Académico qualquer agdo, manifestacio ou propaganda
politico partidaria ou carater preconceituoso ou discriminatorio.

§ 1°. A qualquer indicio de atividade politico-partidaria, a Dire¢do devera instaurar
procedimento investigatorio para esclarecé-lo.

§ 2°. Constatando-se atividade politico-partidaria no ambito do Diretério Académico,
os discentes envolvidos serdo destituidos, assegurada a ampla defesa e o
contraditério, convocando-se novas eleicdes se necessarios.

§ 3°. A destituigdo prevista no paragrafo anterior importa em suspensao, aos alunos
apenados, do direito a participacdo no Diretério Académico por cinco anos, contados
da data da deciséo.

Art. 96. As reunibes do Diretério ndo podem prejudicar os trabalhos escolares,

devendo realizar - se fora do horario normal das aulas.

Secéo IV - Da Monitoria
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Art. 97. A Monitoria objetiva um melhor aparelhamento dos cursos de graduacédo da
IES e também o aproveitamento de alunos que apresentam atributos de inteligéncia,
cultura e aptidao para a funcéo.

Art. 98. Para a funcdo de Monitor s6 pode ser admitido o aluno regularmente
matriculado no curso.

Art. 99. Compete a Coordenacédo o procedimento de admissdo de Monitores para
disciplinas vinculadas ao seu respectivo curso, na forma estabelecida em regulamento
préprio, de iniciativa da Coordenacéo e devidamente aprovado pela Congregacao.
Art. 100. As funcdes de Monitor sdo consideradas titulo para, posterior ingresso em
carreira de magistério superior da IES.

Art. 101. Ao Monitor incumbe auxiliar aos colegas no estudo da disciplina a que estiver
vinculado, orientando-os na realizacdo de trabalhos individuais ou coletivos, assim
como na obtencdo de dados bibliogréficos e outros elementos necessarios ao curso.
§ 1°. Outras atribui¢cdes afins poderdo ser estabelecidas em regulamento, de iniciativa
da Coordenacéo e aprovado pela Congregacéao.

§ 2°. Caso o programa de Monitoria venha a trazer 6nus financeiro para a IES, devera

ser aprovado pela Entidade Mantenedora.

Secéo V - Da Assisténcia ao Estudante

Art. 102. No limite de suas possibilidades técnicas e financeiras, e observada a sua
finalidade e programacado especificas, a IES procurard prestar aos seus alunos a
assisténcia necessaria a sua realizagdo como pessoa, e oferecer—lhes as condi¢cdes
basicas necessarias ao seu encaminhamento para a formacdo como profissional
pleno.

§ 1° A assisténcia ao estudante abrange as partes de orientagdes psicologicas,
pedagdgicas e para o trabalho, apoio financeiro, este sob forma de bolsa de estudos,
totais ou parciais, reembolsaveis.

§ 2°. A assisténcia ao estudante funciona diretamente vinculada a Dire¢éo da IES,

obedecendo a regulamento préprio, aprovado pela Mantenedora.

Av. Augusto Peracio N° 50, Sao Luiz - Além Paraiba - MG - CEP 36.660.000 - Tel: (32)3462-2149
www.feap.edu.br



38

FEAP

Fundacio Educacional de Além Paraiba

Faculdade de Ciéncias Gerencias Alves Fortes

Secdo VI - Dos Prémios

Art. 103. A IES confere, anualmente, aos concluintes de curso de graduacdo os
seguintes prémios:

I. Medalha de Ouro destinada a premiar o aluno que tenha obtido, durante todo o
curso, o melhor média geral de aprovacao, que nao podera ser inferior a nove (9) na
apuracao, relativa ao ultimo ano;

[l. Medalha de Prata destinada a premiar o aluno, que durante o curso, tenha relevado
o segundo melhor resultado, no que ndo podera ser inferior a oito (8), no ultimo ano
letivo.

Art. 104. Independentemente dos prémios definidos no artigo anterior, a IES, através
da Congregacdo, podera instituir outros, bem como reconhecer os conferidos por
outras Instituicdes, desde que tenham por finalidade estimular a frequéncia, a
aplicacdo e o aproveitamento dos alunos ou incentivar o espirito criativo, de lideranca
ou de realizacdo no campo da solidariedade humana.

Paragrafo unico. Os prémios previstos no artigo sujeitam-se a regulamentacéo
prépria, de iniciativa da Dire¢éo ou Coordenacédo de Cursos, e devidamente aprovado

pela Congregacao.
Capitulo IV - Do Corpo Técnico-administrativo

Art. 105. O corpo técnico-administrativo da IES é constituido pelos servidores que néo
pertencam ao corpo docente.
Art. 106. Cabe ao Diretor da IES propor a entidade Mantedora a admisséo e a

dispensa dos membros do corpo técnico-administrativo.

Secdo | - Dos Direitos e Deveres

Art. 107. Os direitos e deveres do pessoal técnico-administrativo estdo basicamente
dispostos na consolidacao das leis do trabalho pela qual se regem os respectivos
contatos, aplicando-se ainda disposi¢cfes deste Regimento relativas a obrigagbes
identificadas e o direito oriundo do plano de carreira.

Art. 108. E direito de todo servidor ser tratado com urbanidade pelos seus colegas,
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contar com ambiente digno de trabalho e receber remuneracdo condizente com as
suas atividades na instituicao.

Art. 109. E dever de todo servidor o zelo pelas coisas da IES, o trabalho proficuo pelo
engrandecimento da obra educacional, de cuja realizac&o participa diretamente.
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TITULO VII - DO REGIMENTO DISCIPLINAR

Capitulo | - Disposicdes gerais

Art. 110. E da competéncia da Direcéo da IES fazer cumprir o regime disciplinar,
cabendo recurso de suas decisdes, no prazo de cinco dias da decisdo, para a
Congregacéao, desde que tal decisédo envolva questdes pedagodgicas.

§ 1°. E irrecorrivel a decisdo que envolva matéria exclusivamente administrativa.

§ 2°. Cabera a Congregacéo o juizo acerca da presenc¢a de matéria pedagogica que
atraia sua competéncia recursal.

Art. 111. As penas sao aplicadas de acordo com a gravidade das faltas considerando-
se a vista do caso, 0s seguintes elementos:

l. Infracdo cometida,

Il. Primariedade ou n&o do infrator;

[1l. Dolo ou culpa;

IV. Valor e utilidade dos bens atingidos;

V. Grau da autoridade ofendida.

Art. 112. A aplicagdo da pena ndo desobriga o punido a ressarcimento de danos
causado a institui¢ao.

Art. 113. Com excecdo da Adverténcia e Repreensdo, as penas serdo impostas
apenas ao final do processo administrativo, sendo assegurado o amplo direito de
participacéo do investigado.

Art. 114. O processo administrativo de apuracdo de faltas sera iniciado de oficio, ou
mediante representacdo do ofendido.

Art. 115. A representacédo for considerada de extrema gravidade, A Dire¢cdo podera,
desde logo, em carater cautelar, afastar de suas atividades o investigado até que a
deliberacéo seja tomada.

§ 1°. Se o investigado mantiver vinculo empregaticio com a IES, o afastamento se
dard sem prejuizo dos vencimentos.

Art. 116. A sancéo disciplinar aplicada o aluno ndo € registrado em seu historico

Av. Augusto Peracio N° 50, Sao Luiz - Além Paraiba - MG - CEP 36.660.000 - Tel: (32)3462-2149
www.feap.edu.br



41

FEAP

Fundacio Educacional de Além Paraiba

Faculdade de Ciéncias Gerencias Alves Fortes

escolar, anotando-se apenas nos registros de IES.
Paragrafo unico. As anotacdes relativas a adverténcia e repreensdo sao canceladas

se, no prazo de um ano da aplicagcao, o discente nao incorrer em reincidéncia.
Capitulo Il - Das Penas Aplicaveis ao Corpo Docente

Art. 117. Os membros do corpo Docente da IES estdo sujeitos as seguintes penas
disciplinares:

|. Adverténcia verbal

Il. Repreenséo escrita,

[ll. Suspensao;

IV. Dispensa.

Art. 118. A pena de adverténcia verbal € aplicavel ao docente que, sem justa causa:
I. N&o observe prazos regimentais;

Il. Dispense tratamento sem a devida urbanidade a qualquer membro da comunidade
académica;

[ll. Deixe de comparecer a ato de sua obrigacéo, ou para o qual tenha sido convocado;
Art. 119. A pena de repreensao escrita é aplicavel nos casos de reincidéncia em falta
prevista no artigo anterior.

Art. 120. A pena de suspensao € aplicavel:

I. Por reincidéncia em falta prevista no artigo anterior;

Il. Por ofensa ou indisciplina contra qualquer membro da comunidade académica,;

[ll. Por atentado contra o patriménio material ou imaterial da IES ou Mantenedora.
Art. 121. A pena de dispensa é aplicavel:

I. Por abandono de emprego;

[l. Por incompeténcia cientifica, incapacidade didatica ou técnica, desidia inveterada
no desempenho das atividades escolares ou pratica de atos incompativeis com as
finalidades educacionais da IES;

lll. Pela reincidéncia da falta de suspenséo.

Capitulo Il - Das Penas Aplicaveis ao Corpo Discente
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Art. 122. Os membros do Corpo Discente estdo sujeitos as seguintes penas
disciplinares:

I. Adverténcia verbal;

Il. Repreensao escrita,

[ll. Suspensao;

IV. Desligamento.

Art. 123. A pena de adverténcia verbal é aplicavel:

I. Por desrespeito qualquer membro da comunidade académica;

II. Por perturbacdo da ordem no recinto da IES;

[ll. Por prejuizos materiais de pequeno porte causados a IES, independente do
ressarcimento do dano.

Art. 124. A pena de repreensao é aplicavel em casos de-reincidéncia em falta prevista
no artigo anterior.

Art. 125. A pena de suspensdo, de até quinze dias, é aplicavel:

I. Por ofensa a qualquer membro da comunidade académica, ou da Mantenedora;

[l. Por atentado doloso contra o patriménio material ou imaterial da IES;

lll. Pela tentativa de impedimento do exercicio de fungdes pedagdgicas, cientificas ou
administrativas da IES.

Art. 126. A pena de desligamento € aplicavel:

I. Pela reincidéncia em infragcdes previstas do artigo anterior;

Il. Por agressdo a qualquer membro da comunidade académica ou da Entidade
Mantenedora,

[ll. Por atos seriamente incompativeis com a dignidade da vida escolar.
Capitulo IV - Das Penas Aplicaveis a Representacdo Estudantil

Art. 127. Perde a funcdo de representante estudantil junto ao érgdo colegiado o
estudante que deixe de comparecer a trés reunibes consecutivas, ou a cinco
alternadas, do orgado colegiado, ressalvadas os casos de auséncia impostas por
motivos de forca maior, devidamente comprovado, e a juizo do 6rgao colegiado.

Art. 128. O comportamento incompativel com a dignidade da fungéo de representante
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estudantil, a juizo do colegiado respectivo, € considerado motivo suficiente para a
destituicado do representante, respeitado o direito a ampla defesa e ao contraditorio.

Art. 129. Ocorrida a destituicdo de representante estudantil, assumira a funcao o Vice.
Paragrafo unico. Se a destituicdo atingir, além do titular, também seu vice, a Direcao

convocara elei¢cdes para suprir as vagas.
Capitulo V - Das Penas Aplicaveis ao Corpo Técnico-administrativo

Art. 130. Ao Corpo Técnico-administrativo aplicam-se as penas de:

I. Adverténcia verbal;

Il. Repreensao escrita;

[ll. Suspensao;

IV. Dispensa.

Art. 131. A pena de adverténcia é aplicavel ao servidor que, sem justa causa:

I. Ndo cumpra prazos regimentais;

Il. Deixe de comparecer a ato de sua obrigacdo ou para o qual tenha sido convocado;
[ll. Falte a mais de trés dias de servi¢o, consecutivos;

IV. Proceda com desinteresse ou falta de zelo no cumprimento de suas obrigacoes.
Art. 132. A pena de repreensao € aplicavel em caso de reincidéncia em falta prevista
no artigo anterior.

Art. 133. A pena de Suspensao é aplicavel:

I. Por desrespeito a qualquer membro da comunidade académica da Entidade
Mantenedora;

[l. Por greve perturbagao da ordem, no recinto da IES;

[ll. Por reincidéncia da pena prevista no artigo anterior.

Art. 134. A pena de Dispensa é aplicavel:

I. Por abandono de emprego;

Il. Por incapacidade técnica, desidia inveterada no desempenho de obrigacdes e
pratica de atos incompativeis com finalidades educacionais da IES;

[ll. Por reincidéncia da pena prevista no artigo anterior.

Paragrafo unico. Das decisbes do Diretor da IES, em matéria disciplinar, cabe
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recurso para Congregacao, no prazo de cinco dias da decisdo, desde que envolvam

matéria pedagogica.
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TITULO VIII - DO GRAU, DA COLACAO DE GRAU, DOS DIPLOMAS,
CERTIFICADOS E TiTULOS HONORIFICOS

Capitulo I - Do Grau

Art. 135. Ao aluno que conclua curso de graduacéo, a IES conferira o grau de Bacharel
ou Licenciado.

Capitulo Il - Da Colagao de Grau

Art. 136. O ato coletivo de colacdo de Grau dos concluintes de curso de graduacéo é
realizado em secao solene da Congregacao, sob a presidéncia do Diretor da IES.

8 1°. Na colagéo de Grau, o Diretor toma o juramento dos graduados, prestados de
acordo com o texto oficial previamente aprovado pela Congregacéo.

§ 2°. Requerimento dos interessados, e em casos especiais devidamente justificados,
pode a Colagdo de Grau ser realizada individualmente, ou por grupos, em dia e hora
fixados pelo Diretor da IES, e na presenca de trés professores no minimo.

Capitulo Il - Dos Diplomas e Certificados

Art. 137. Ao aluno graduado, a IES expedira o diploma correspondente, devendo ser
assinado pelo Diretor, pelo Secretario e pelo concluinte.

Art. 138. A IES expedira certificado, devidamente assinado pelo Diretor e pelo
Secretdrio, ao aluno que conclua cursos sequenciais, de especializacéo,
aperfeicoamento, extensao e outros, ou o estudo de qualquer disciplina.

§ 1°. Os certificados dos cursos sequenciais de aperfeicoamento e especializagdo sao
acompanhados dos respectivos historicos escolares com indicacao de:

I. Curriculo do curso, relacionando-se para cada disciplina a sua duracédo em horas, 0
nome do docente responsavel e respectiva titulacao;

Il. Forma de avaliacdo de aproveitamento adotada, e resultados obtidos;

[ll. Periodo em que o curso foi realizado;

IV. Declaracdo de que o curso obedeceu a todas as exigéncias ditadas, para a

espécie.
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§ 2°. A exigéncia constante do Inciso IV ndo se aplica a curso ndo destinado a

gualificacdo de docente para o magistério superior.
Capitulo IV - Dos Titulos Honorificos

Art. 139. A IES pode conceder titulos de Benemérito, Professor Emérito e Professor
“Honoris Causa”, por deciséo da Congregacao, tomada pelo voto secreto de dois tergos
de seus membros.

§ 1° O titulo de Benemérito € concedido a pessoas que tenham prestado ajuda
relevante a instituicdo.

§ 2°. O titulo de Professor Emérito € concedido a Professor da IES que se aposenta
apos distinguir-se no exercicio de suas atividades no ensino superior.

8 3°, O titulo de Professor “Honoris Causa” é concedido a professores e pesquisadores
ilustres, estranhos quadros da IES, que tenham prestado servico de contribuicao

relevante as ciéncias, as letras ou artes, em seus-sentidos genéricos.

Av. Augusto Peracio N° 50, Sao Luiz - Além Paraiba - MG - CEP 36.660.000 - Tel: (32)3462-2149
www.feap.edu.br



47

FEAP

Fundacio Educacional de Além Paraiba

Faculdade de Ciéncias Gerencias Alves Fortes

TITULO IX - DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 140. As representacOes séo consideradas apenas quando formuladas por escrito,
devidamente fundamentadas e assinadas.

Paragrafo unico. Os 6rgdos da administracdo da IES devem pronunciar-se sobre as
representacdes no prazo de dez dias.

Art. 141. E vedado a IES promover ou autorizar manifesta¢ées politico-partidarias ou
de carater discriminatorio, ou preconceituoso, vedado pelas leis do pais.

Art. 142. O atraso no pagamento de parcela da mensalidade escolar acarreta para o
aluno as penas dispostas nos contratos especificos, elaborados segundo a legislacao
atinente.

Art. 143. A IES requisitara reserva em seu orcamento anual dotacéo propria para o
processo de aperfeicoamento de seus Corpos Docente e Técnico-Administrativo,
expansdo de laboratorios, estruturas de treinamento e gabinete de recursos
bibliogréficos.

Art. 144. A IES pode manter publicacdes periddicas e outras por ela julgadas de
interesse, de acordo com entendimento expresso da Congregacao.

Art. 145. A IES tem simbolos e insignias préprias, segundo modelos aprovados pela
Congregacéo.

Art. 146. Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela Congregacao das
mantidas, através de Portarias, Resolucdes, Regulamentos, etc.

Art. 147. Revogadas as disposi¢cdes em contrario, este Regimento entra em vigor

imediatamente.

Além Paraiba, 01 de janeiro de 2014.
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