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INTRODUCAO

O Excel é uma programa disponibilizada pela Microsoft como um editor de planilhas e tabelas.
Atualmente, o Excel é a ferramenta mais popular no mundo para este fim. Seu uso é tdo
difundido que é praticamente impossivel encontrar uma organiza¢do de pequeno, médio ou
grande porte que ndo o utilize de alguma maneira, seja para controlar ou calcular algo. Sua
difusdo é tdo extensa que a maior parte dos Sistemas de ERPs utiliza seus arquivos para popular
as tabelas de sus banco de dados, e é no formato que planilhas do Excel que a maior parte dos
ERPs exporta relatérios. Com tdo vasta aplicabilidade, o Excel torna-se uma ferramenta versatil

e que pode ser adotada pelos administradores em varias situa¢des cotidianas.

OBJETIVOS
OBJETIVOS GERAL:

Este curso tem como objetivo principal de capacitar o aluno para ser capaz de mapear a
necessidade, desenvolver e implementar planilhas de Excel para controles de atividades

cotidianas nas organizagdes.

OBJETIVOS ESPECIFICOS:

e (Capacitar o aluno para analisar de forma criteriosa os processos da organizagdo e avaliar
sobre a necessidade de utilizagdo de planilhas de Excel.

e (Capacitar o aluno a criar suas proprias planilhas de acordo com as necessidades de
controle da organiza¢do em que atua.

e Desenvolver com os alunos exemplos praticos de planilhas que podem ser utilizadas no

cotidiano das organizagdes.

METODOLOGIA:

O curso devera ser ministrado em encontros presenciais, por Administrador (a) devidamente
registrado no CRA, com experiéncia na utilizagdo de planilhas de Excel em organizacdes de

pequeno e médio porte.

Todos os participantes devem estar usando um computador com o software Microsoft Excel
instalado. A dindmica do curso consiste em apresentar uma situacao problema encontrada
cotidianamente em uma organizacdo, analisar sua causa, julgar a necessidade de

desenvolvimento de planilhas de Excel para controle e realizar desenvolvimento da planilha
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em Excel. As planilhas serdo desenvolvidas pelo professor enquanto os alunos acompanham
passo a passo o desenvolvimento das planilhas e a insercdo de suas respectivas formulas e

formatacdes.

CONTEUDO PROGRAMATICO:

O objetivo do curso de extensao “Excel para Administradores” é dar aos alunos capacidade de
perceber necessidade, desenvolver planilhas e implanta-las para maior controle dos processos
organizacionais. Para garantir que alunos com niveis de conhecimento diferentes sobre o Excel
tenham condig¢oes de participar do curso, devera ser promovido, ao longo do ano letivo, mais
de uma edicdo do curso “Excel para Administradores”, porém com niveis de dificuldade
diferentes. Dessa forma, o conteddo programatico do curso com a descricao das situagdes

exemplo a serem abordadas, serdao publicadas no material de divulgac¢ao do curso.

CARGA HORARIA:

A Carga horaria do curso podera ser ajustada de acordo com o nivel de dificuldade e os

exemplos abordados no curso. Porém, devera ser de no minimo 4 horas.

PERIODO DE INSCRICAO:

O periodo de inscric¢do e as datas de realiza¢do do curso serao divulgadas no mural de avisos da
Faculdade de Ciéncias Gerencias Alves Fortes, pelo menos 15 dias antes da data de realizacao

do curso.

NUMERO DE VAGAS:

O curso sera ofertado para um nimero maximo 10 participantes.

SELECAO DOS INSCRITOS:

Poderao se inscrever para o curso todos os interessados, porém, na indisponibilidade de vagas,
terdo preferéncia os alunos regularmente matriculados no curso de Administragdo, os egressos

do curso de Administragdo respectivamente, por ordem de inscrigao.

Rua Augusto Peracio, N50, BR 116, KM 820 - Sdo Luiz - Além Paraiba - MG. CEP: 36.660-000 - Telefone: (32)3462-2149
coordenacao.administracao.facealfor@feap.edu.br



FEAP - FUNDACAO EDUCACIONAL DE ALEM PARAIBA N £
FACULDADE DE CIENCIAS GERENCIAIS ALVES FORTES ‘
r EAP BACHARELADO EM ADMINISTRACAO

Fundagio Educacional de Além Paraiba ADMINISTRACAO

INVESTIMENTO:

O valor do investimento sera definido e divulgado junto com o material de divulgagdo do curso.

CERTIFICADOS DE PARTICIPACAO:

Aqueles que participarem ativamente do curso, obtendo frequéncia igual ou superior a 75% e
demonstrando dominio sobre os tépicos abordados no curso, receberdo certificado de

participacdo com validade para integralizacdao de Atividades Complementares (AC).

COORDENADOR DO CURSO DE EXTENSAO:

Prof. Allan Lima Ferreira
Coordenador do Curso de Administragao
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