FEAP

Fundacio Educacional de Além Paraiba

Faculdade de Ciéncias Juridicas e Gerenciais Alves Fortes

Resoluc¢do Dire¢do/FACE n2 03, de 01 de agosto de 2014.

Regula e normatiza o funcionamento do
laboratério de Engenharia Civil da Faculdade de

Ciéncias Juridicas e Gerenciais Alves Fortes.

A Direcdo da Faculdade de Ciéncias Juridicas e Gerenciais Alves
Fortes, no uso de suas atribuicées regimentais, em especial no art. 12, XXI,
torna publico o presente regulamento.

1) DISPOSICOES GERAIS

1.1. O Laboratério Multidisciplinar do Curso de Engenharia Civii — LMCEC - da
Faculdade de Ciéncias Juridicas e Gerenciais Alves Fortes — FACE - ALFOR/FEAP é
composto pelos ambientes de sala de aula, area de ensaios em Resisténcia dos
Materiais, area de Ensaios em Materiais de Construgcdo Civil, area de Ensaios em
Eletrotécnica, Instalagbes Elétricas e Maquinas Elétricas. Também €& usado esse
espacgo para guarda dos equipamentos e para as aulas pratica de Topografia, em
preparacdo para aulas de campo das disciplinas Topografia | e Topografia Il. Este
espago e seus equipamentos e recursos destinam-se a realizagdo de trabalhos
académicos e aulas praticas dos estudantes matriculados no curso de Engenharia
Civilda FACE - ALFOR/ FEAP.

2) ACESSO E FUNCIONAMENTO

2.1. O LMCEC funciona de segunda-feira a sexta-feira, de 19:00 as 22:00horas, de
acordo com a necessidade dos alunos e professores orientadores das atividades

académicas, sob a coordenagédo do Laboratério ou pelo coordenador do curso.

2.2. O LMCEC ¢é destinado ao uso dos docentes e discentes que desenvolvam

atividades de ensino, pesquisa e extensao na FEAP.
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2.3 O uso de espacos e equipamentos no LMCEC ou empréstimos de quaisquer
equipamentos para atividades e trabalhos dos cursos oferecidos pelo Curso de
Engenharia Civil da FEAP devera ser previamente solicitado pelo professor
responsavel pela atividade a ser desenvolvida e autorizado pelo Coordenador do

Laboratério, ou pelo Coordenador do curso.

3) NORMAS DE UTILIZACAO E MANUTENCAO

3.1. A utilizacdo dos equipamentos e do laboratério serd atendida, de acordo com
horarios previamente agendados, dentro dos dias e horéarios informados no item 2.1.

3.2. Os produtos finais dos trabalhos académicos desenvolvidos no LMCEC poderdo

ser arquivados, gravados ou copiados em suportes disponibilizados pelo Laboratério.

3.2.1. O aluno que necessite de cépia de seus trabalhos para arquivo pessoal

deve se responsabilizar pela a aquisicdo de seu suporte;

3.3. E terminantemente proibido ao aluno alterar as configuracdes dos equipamentos e
bancadas didaticas, implantar programas, como também abrir e manter pastas de

documentos na memoria interna dos equipamentos do LMCEC.

3.4. Cabe ao Laboratério a guarda apenas, e somente apenas, das coOpias dos

programas utilizados nas atividades académicas desenvolvidas no LMCEC

3.5. O LMCEC nédo se responsabilizara pelos trabalhos armazenados nos
computadores pelos discentes. Rotineiramente, sera realizado um trabalho de limpeza,

no qual os dados armazenados seréo apagados.

3.6. A impresséo de trabalhos e dados sO serd realizada no LMCEC quando houver
necessidade imposta por uma atividade académica e deverd ser solicitada ao

funcionério ou coordenador pelo professor responsével pela atividade.

3.7. Nao séo de responsabilidade do LMCEC:
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* A guarda dos trabalhos académicos dos alunos nos arquivos internos dos
equipamentos, a nao ser em casos especificos e previamente comunicado ao
professor responsavel pela atividade académica e comunicado por este ao funcionério

ou coordenador do laboratorio;
* Os originais dos trabalhos académicos violados e/ou danificados por terceiros.

3.8. A cada semestre letivo serd recomendada a realizacdo por monitor-técnico
especializado, de uma limpeza em todas as pastas de arquivo e documentos que
estejam armazenados na memoéria dos equipamentos, preparando 0S mesmos para o

préximo periodo.

3.8.1. N&o serdo excluidas pastas de arquivos e documentos nomeados com o
nome e sobrenome de professores que estejam desenvolvendo trabalhos técnicos em

conjunto com o aluno ou grupo de alunos.

4) EMPRESTIMO E UTILIZACAO DOS MATERIAIS E EQUIPAMENTOS

4.1. E proibido o empréstimo de equipamentos, exceto quando autorizado pelo
Coordenador do LMCEC, ou pelo coordenado do curso, em formulario proprio,
discriminando o(s) discente(s), os equipamentos e o trabalho a ser executado,

mediante controle de entrada e saida.

4.2. E expressamente proibido o uso dos equipamentos do LMCEC para fins

particulares

4.3. O cuidado na utilizacdo dos equipamentos no laboratério ou emprestados € de

responsabilidade de seus usuarios ou do solicitante do empréstimo.
4.4. No ato da devolucao, o solicitante devera obrigatoriamente:

» Apresentar o equipamento, para a conferéncia das condigbes do mesmo pelo

funcionario ou pelo responsavel pelo laboratorio.

* Assinar o laudo do funcionario sobre o estado do equipamento.
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4.5. Em caso de problemas ou defeitos com equipamento, constatado no ato da
devolucdo e mediante laudo técnico comprovando utilizacdo inadequada, o estudante
e o professor responsavel pela atividade académica devem se responsabilizar pelos

reparos necessarios do equipamento.

4.6. Em caso de furto ou roubo de materiais e/ou equipamentos do LMCEC,
devidamente comprovado, a Coordenagdo do Laboratério, juntamente com o
Coordenador do curso deve ser imediatamente comunicada para tomar as medidas
cabiveis. (Comunicacéo ao Diretor).

5) FUNCIONARIO E COORDENADOR RESPONSAVEL

5.1. Cabe ao funcionario vinculado ao LMCEC ou Coordenador do Laboratério o
controle de entrada e saida dos equipamentos e gasto de materiais bem como conferir
as condicoes dos equipamentos e os Termos de Responsabilidade e de Compromisso
preenchido pelo aluno e professor responsavel pelas atividades académicas, além de
preencher o documento de Renovacdo dos equipamentos e fazer o boletim de

ocorréncia, quando for necessario;

5.2. O funcionério vinculado ao LMCEC nao podera utilizar os materiais e/ou
equipamentos laboratoriais para fins particulares e deverd sempre respeitar 0s

horérios estipulados para as disciplinas e trabalhos extraclasses.

5.3. O Coordenador responséavel pelo LMCEC fica autorizado a tomar as decisdes que
julgar necessérias durante seu periodo de trabalho para sanar qualquer duvida ou
problema que possa ocorrer, desde que ndo afetem as normas ja estabelecidas,
devendo comunicar, posteriormente, ao Coordenador do Curso de Engenharia Civil e

ao professor responsavel pela atividade académica.

5.4. CASO NAO EXISTA NENHUM FUNCIONARIO DO LABORATORIO, O MESMO
FICARA FECHADO ATE OQUE O PROXIMO SERVIDOR TECNICO-
ADMINISTRATIVO ASSUMA TAL FUNCAO, NO HORARIO DETERMINADO.
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5.5. Ao funcionério do LMCEC ¢ proibido delegar poder de abertura e fechamento do
laboratério a monitores, estudantes e a terceiros, exceto professores efetivos do curso,
sendo de exclusiva responsabilidade do funcionario a manutencéo das condicbes de

seguranca das instalacées.

5.6. O estudante devera comunicar por escrito a Coordenagdo do LMCEC qualquer
conduta inadequada do funcionario para as providéncias cabiveis. (Comunicar ao

Coordenador do Curso).

5.7. Cabe, ainda, ao funcionario do LMCEC: zelar pelas identidades estudantis no

periodo da reserva dos materiais;

- controlar abertura e trancamento de portas e janelas do laboratério;

- conferir o desligamento de luzes e dos computadores;

- fazer chamado técnico para manutencéo de equipamentos com defeito;
- controlar escala de trabalho e frequéncia dos monitores;

- procurar os professores e a Coordenacdo do LEENER para comunicar qualquer
problema que ndo possa ser resolvido imediatamente, ou sempre que houver

necessidade;

- fazer a marcagcdo de horario para a realizacdo de aulas e atividades extras no

laboratério;

- executar, sob orientacdo dos professores, as tarefas designadas por eles.

6) RESTRICOES E PENALIDADES

6.1. S&o deveres dos estudantes:

- cooperar com o siléncio, organizagao, zelo dos equipamentos e limpeza do LMCEC,;

- utilizar o laboratério somente no periodo em que 0s mesmos ndo estejam sendo

utilizados para aulas ou reservados para cursos;
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- preencher todos os documentos necessarios para a retirada ou uso de materiais e/ou

equipamentos do laboratorio;

- denunciar casos mais graves como roubo, furto, vandalismo e uso de equipamentos

para fins particulares.

6.2. Os livros, periddicos e manuais de equipamentos pertencentes ao LMCEC séo de

uso exclusivo para leitura e consulta no laboratério.

6.4. Os danos causados aos equipamentos por atitudes indevidas (como vandalismo

ou furto comprovados) deverao ser ressarcidos.



